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San Luis, 14 de mayo de 2026.-

VISTO:

Que resulta necesario establecer un procedimiento formal
para la presentacion de trabajos de investigacion que permita ordenar los procesos y
agilizar la gestion de los proyectos en sus etapas de presentacion, ejecucion y

acreditacion final;

CONSIDERANDO:

Que la investigacién desarrollada en el Instituto de
Formacién Docente San Luis se centra en el ambito educativo, orientandose a la
busqueda de respuestas ante problematicas propias de los contextos escolares, sus
procesos y actores, con el propésito de sistematizar la informacion, problematizar las

practicas y proponer soluciones potenciales; y

Que dicho ordenamiento no solo facilitara la gestion
administrativa, sino que también permitira otorgar el debido reconocimiento a la labor

de los investigadores;

Que el IFDC San Luis cuenta con un cuerpo docente y técnico
altamente capacitado, cuyaexperiencia garantiza la solidez de los procesos de

produccion de conocimiento;
Por ello, en uso de sus atribuciones;
LA DIRECTORA DE EXTENSION DEL
INSTITUTO DE FORMACION DOCENTE CONTINUA SAN LUIS
DISPONE:
Art. 1°.- Aprobar el procedimiento para la presentacion y seguimiento de trabajos de

investigacion del Instituto de Formacién Docente Continua San Luis, el cual se

incorpora como ANEXO de la presente disposicion.
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Art. 2°.- Establecer que el mencionado procedimiento entrard en vigencia a partir del
14 de mayo de 2026.

Art. 3°.- Notificar al personal docente y personal de apoyo administrativo involucrado.

Art. 4°.- Publicar y archivar.-

Mgt
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ANEXO

1. Presentacion del proyecto

El/la responsable debera presentar el proyecto a través de Mesa de Entradas,
mediante el correo electrénico: mesadeentradaifdcsanluis@gmail.com.

Mesa de Entradas asignard un Niumero de Orden Administrativo (NOA).

Importante:
El NOA identifica el tramite y permite su seguimiento. Debera consignarse en todas las
comunicaciones vinculadas al proyecto (correo, notas, informes, etc.).

2. Derivacion inicial del tramite

Mesa de Entradas remitira el proyecto, junto con el NOA, a la Direccion de
Extension.

La Direccion de Extension informara por mail y por mensaje de WhatsApp a la
Comision de Investigacion sobre la recepcion del proyecto, a fin de dar inicio al
proceso de evaluacion.

3. Evaluacion del proyecto

La Comisién de Investigacidn analizara el proyecto y emitira el dictamen
correspondiente.

3.1 En caso de Aprobacion
La Comision elevara a la Direccion de Extension:
e Dictamen de aprobacion
e NOmina del jurado interviniente
3.2 En caso de No Aprobacién/Revisién
e La Comision asesorara al equipo de investigacion para su mejora
e La Comision elaborard un acta interna de asesoria de la Comision.

e En caso de que a la tercera revision no respete las observaciones de la
Comision, se dara por desaprobado el proyecto.
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La Comision emitira el dictamen y se lo comunicara a la Direccién de
Extension.

4. Elevacién y aprobacién institucional
La Direccién de Extension elevara los proyectos aprobados a Rectoria.
Rectoria:

Gestionara la emisién de la resolucién correspondiente solicitando el tramite al
area de Resoluciones.

Una vez emitida la Resolucion:

La Direccion de Extension informara a la Comisién

La Comisidn se comunicara con el equipo de investigacion
5. Presentacién de informes

El equipo de investigacion deberé presentar informes parciales y/o finales a la

Direccion de Extension,

Adjuntando la Resolucién de aprobacién del proyecto

Respondiendo al mismo correo en el que se generd el NOA

6. Evaluacion de informes parciales

La Direccion de Extension remitird el informe a la Comision de Investigacion.
La Comision:

Evaluaré el informe

Emitir4 dictamen

Lo remitira a la Direccion de Extension con la planilla de evaluacion.

La Direccion de Extension:

Aprobara mediante Disposicion

Nota: En caso de que a la tercera revision no respete las observaciones de la

Comision, se dara por desaprobado el proyecto. La Comision emitira el dictamen y
comunicara a Extension.
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6.1 En caso de No Aprobacién

La Comisién se comunicara con el/la director/a del proyecto para su
adecuacion.

7. Informe final
En caso de aprobacion, la Direccién de Extensién debera:
1. Solicitar la emisién de la Resolucion a Rectoria.
2. Rectoria comunicara al area de Resoluciones
3. El Area de Resoluciones enviara la resolucion a la Direccion de Extension.

4. La Direccion de Extension envia la resolucion a la Comision. La Comision
realiza una devolucion final al equipo de investigacion y se firma la autorizacion
de publicacion.

8. Notificacion

Una vez emitida la Resolucion, la Comisién debera notificar a la Direcciéon de
Extension para su publicacién y asignacion de créditos. La Comision enviara la
autorizacion de publicacién a Extensioén.

9. Solicitudes complementarias
9.1 Pedido de prérroga
El/la responsable debera:

1. Presentar una nota por Mesa de Entradas dirigida a Extensién, siguiendo la
conversacion del correo electrénico con el NOA original del proyecto.

2. Indicar los fundamentos de la solicitud.

3. Se otorgara el derecho a prérroga una vez presentado y aprobado el primer
informe parcial.

La Direccion de Extension:
e Emitira Disposicion en caso de aprobacion
Se enviara la Disposicion a:

e Equipo de investigacion
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e Comision de Investigacion
9.2 Modificacién de equipos de investigacion

Solo podra solicitarse al momento de haber presentado y aprobado el informe
parcial.

Procedimiento:

1. Presentar nota por Mesa de Entradas a la Direccién de Extension (mismo
namero de NOA)

2. Justificar la modificacién solicitada
La Direccion de Extension:

e Emitira la Disposicion correspondiente
Se notificara a:

e Interesados

e Comision de Investigacion

Lafinur 997 [5700) San Luis Tel./Fax: (0266) 4444189 - Internos 216y 227 Autopista 4452000 - Interno 6061



